
如何運用「雲科大匯出模組」如何運用「雲科大匯出模組」
填報師資表冊

操作手冊

運用雲科大匯出模組匯入運用雲科大匯出模組匯入運用雲科大匯出模組匯入運用雲科大匯出模組匯入
操作教學操作教學

STEP1STEP1：：雲科大資料產生雲科大資料產生STEP1STEP1：：雲科大資料產生雲科大資料產生



雲科大匯出模組登入

登入網址登入網址登入網址登入網址：：：：http://wportfolio.wtuc.edu.tw/admin/http://wportfolio.wtuc.edu.tw/admin/http://wportfolio.wtuc.edu.tw/admin/http://wportfolio.wtuc.edu.tw/admin/

1.點選「管理後台」1.點選「管理後台」

2.輸入帳號、密碼、驗證碼後，
點選 登入。

雲科大資料產生(1/4)

Step 1Step 1Step 1Step 1：：：：

點選雲科大資料上傳
→雲雲雲雲科大資料產生科大資料產生科大資料產生科大資料產生介面介面介面介面



Step 2Step 2Step 2Step 2：：：：

雲科大資料產生(2/4)

點選欲產生資料之表冊

Step 3Step 3Step 3Step 3：：：：勾選單筆勾選單筆勾選單筆勾選單筆符合雲科大時間區間資料符合雲科大時間區間資料符合雲科大時間區間資料符合雲科大時間區間資料點選點選點選點選 ，，，，或或或或

點選點選點選點選 產生產生產生產生符合雲科大時間區間全部資料符合雲科大時間區間全部資料符合雲科大時間區間全部資料符合雲科大時間區間全部資料。。。。

雲科大資料產生(3/4)

２．點選 按鈕或 按鈕

點選 可以逐筆產生資料

１．勾選欲產生之資料

＊＊＊＊此階段僅能產生教師歷程檔案系統複查此階段僅能產生教師歷程檔案系統複查此階段僅能產生教師歷程檔案系統複查此階段僅能產生教師歷程檔案系統複查
通過資料通過資料通過資料通過資料，，，，並不具編輯或刪除功能並不具編輯或刪除功能並不具編輯或刪除功能並不具編輯或刪除功能！！！！



Step 4Step 4Step 4Step 4：：：：教師歷程檔案系統複點通過資料如有更新教師歷程檔案系統複點通過資料如有更新教師歷程檔案系統複點通過資料如有更新教師歷程檔案系統複點通過資料如有更新，，，，可重新可重新可重新可重新

點選產生覆蓋點選產生覆蓋點選產生覆蓋點選產生覆蓋「「「「雲科大資料審核雲科大資料審核雲科大資料審核雲科大資料審核」」」」功能中原有的資料功能中原有的資料功能中原有的資料功能中原有的資料。。。。

雲科大資料產生(4/4)

重新點選可覆蓋之前產生資料

＊＊＊＊如有如有如有如有新核新核新核新核對對對對通過通過通過通過資料資料資料資料，，，，可重新產生覆蓋資料可重新產生覆蓋資料可重新產生覆蓋資料可重新產生覆蓋資料！！！！
建議核對完前一年度或前一學期資料後再產生建議核對完前一年度或前一學期資料後再產生建議核對完前一年度或前一學期資料後再產生建議核對完前一年度或前一學期資料後再產生。。。。

運用雲科大匯出模組匯入運用雲科大匯出模組匯入
操作教學操作教學

運用雲科大匯出模組匯入運用雲科大匯出模組匯入
操作教學操作教學

STEP2STEP2：：：：：：：：雲科大資料雲科大資料審核功能審核功能STEP2STEP2：：：：：：：：雲科大資料雲科大資料審核功能審核功能
匯出匯出excelexcel表表



「雲科大資料審核」功能匯出excel檔(1/4)

Step 1Step 1Step 1Step 1：：：：

點選雲科大資料上傳
→雲雲雲雲科大資料科大資料科大資料科大資料審核介面審核介面審核介面審核介面

Step 2Step 2Step 2Step 2：：：：點選點選點選點選『『『『 』。』。』。』。

「雲科大資料審核」功能匯出excel檔(2/4)

可匯出可匯出可匯出可匯出excelexcelexcelexcel檔檔檔檔匯入雲科大校務基本資料庫匯入雲科大校務基本資料庫匯入雲科大校務基本資料庫匯入雲科大校務基本資料庫。。。。

點選點選點選點選「「「「匯出當前關卡匯出當前關卡匯出當前關卡匯出當前關卡」，」，」，」，匯出匯出匯出匯出點選點選點選點選「「「「匯出當前關卡匯出當前關卡匯出當前關卡匯出當前關卡」，」，」，」，匯出匯出匯出匯出
全部資料全部資料全部資料全部資料excelexcelexcelexcel檔檔檔檔



Step 3Step 3Step 3Step 3：：：：點選點選點選點選『『『『 』』』』，，，，可進行資料編輯修改可進行資料編輯修改可進行資料編輯修改可進行資料編輯修改，，，，並下載或列印佐資料並下載或列印佐資料並下載或列印佐資料並下載或列印佐資料。。。。

點選點選點選點選『『『『 』』』』，，，，可刪除該筆資料可刪除該筆資料可刪除該筆資料可刪除該筆資料。。。。

「雲科大資料審核」功能匯出excel檔(3/4)

點選點選點選點選『『『『 』』』』，，，，可刪除該筆資料可刪除該筆資料可刪除該筆資料可刪除該筆資料。。。。

可點入下載或列印老師佐證資料

＊＊＊＊提醒提醒提醒提醒：：：：請提供紙本佐證資料送彙整單位檢核請提供紙本佐證資料送彙整單位檢核請提供紙本佐證資料送彙整單位檢核請提供紙本佐證資料送彙整單位檢核！！！！

Step 4Step 4Step 4Step 4：：：：excelexcelexcelexcel檔檔檔檔匯入雲科大資料庫前匯入雲科大資料庫前匯入雲科大資料庫前匯入雲科大資料庫前，，，，請先刪除請先刪除請先刪除請先刪除
「「「「序號序號序號序號」、「」、「」、「」、「審核狀態審核狀態審核狀態審核狀態」、「」、「」、「」、「審核意見審核意見審核意見審核意見」、」、」、」、
「「「「系所系所系所系所」、「」、「」、「」、「姓名姓名姓名姓名」」」」5555個欄位個欄位個欄位個欄位。。。。

「雲科大資料審核」功能匯出excel檔(4/4)

「「「「系所系所系所系所」、「」、「」、「」、「姓名姓名姓名姓名」」」」5555個欄位個欄位個欄位個欄位。。。。

excelexcelexcelexcel檔檔檔檔匯入前匯入前匯入前匯入前，，，，請先刪除前請先刪除前請先刪除前請先刪除前5555個個個個
欄位欄位欄位欄位。。。。



運用雲科大匯出模組匯入運用雲科大匯出模組匯入
操作教學操作教學操作教學操作教學

STEP3STEP3：：：：：：：：匯入雲匯入雲科大科大校務基本校務基本
資料資料庫庫資料資料庫庫

Step 1Step 1Step 1Step 1：：：：開啟雲科大校務基本資料庫填表畫面開啟雲科大校務基本資料庫填表畫面開啟雲科大校務基本資料庫填表畫面開啟雲科大校務基本資料庫填表畫面，，，，點選點選點選點選
「「「「匯入匯入匯入匯入」」」」按鈕按鈕按鈕按鈕。。。。

雲科大資料審核(1/4)

點選點選點選點選「「「「匯入匯入匯入匯入」」」」按鈕按鈕按鈕按鈕。。。。



Step 2Step 2Step 2Step 2：：：：點選點選點選點選「「「「瀏覽瀏覽瀏覽瀏覽」」」」按鈕按鈕按鈕按鈕，，，，選擇欲匯入選擇欲匯入選擇欲匯入選擇欲匯入excelexcelexcelexcel檔後檔後檔後檔後，，，，
再點選再點選再點選再點選「「「「匯入匯入匯入匯入」」」」按鈕按鈕按鈕按鈕。。。。

雲科大資料審核(2/4)

3.3.3.3.點選點選點選點選「「「「匯入匯入匯入匯入」」」」按鈕按鈕按鈕按鈕。。。。

1.1.1.1.點選點選點選點選「「「「瀏覽瀏覽瀏覽瀏覽」」」」按鈕按鈕按鈕按鈕。。。。

2.2.2.2.選擇欲匯入選擇欲匯入選擇欲匯入選擇欲匯入excelexcelexcelexcel檔檔檔檔。。。。

Step 3Step 3Step 3Step 3：：：：點選點選點選點選「「「「查看目前進度查看目前進度查看目前進度查看目前進度」」」」按鈕按鈕按鈕按鈕，，，，可更新匯入進可更新匯入進可更新匯入進可更新匯入進
度度度度，，，，出現出現出現出現「「「「成功匯入成功匯入成功匯入成功匯入！！」！！」！！」！！」即完成匯入即完成匯入即完成匯入即完成匯入。。。。

雲科大資料審核(3/4)

1.1.1.1.點選點選點選點選「「「「查看目前進度查看目前進度查看目前進度查看目前進度」」」」
按鈕按鈕按鈕按鈕，，，，可更新匯入進度可更新匯入進度可更新匯入進度可更新匯入進度

2.2.2.2.完成匯入完成匯入完成匯入完成匯入



Step 4Step 4Step 4Step 4：：：：如顯示如顯示如顯示如顯示「「「「中止匯入中止匯入中止匯入中止匯入」」」」狀態狀態狀態狀態，，，，可點選查詢匯入可點選查詢匯入可點選查詢匯入可點選查詢匯入
回覆報告回覆報告回覆報告回覆報告。。。。

雲科大資料審核(4/4)

1.1.1.1.點選查詢匯入回覆報告點選查詢匯入回覆報告點選查詢匯入回覆報告點選查詢匯入回覆報告

2.2.2.2.顯示匯入問題顯示匯入問題顯示匯入問題顯示匯入問題

運用雲科大匯出模組匯入運用雲科大匯出模組匯入運用雲科大匯出模組匯入運用雲科大匯出模組匯入
操作教學操作教學

填報注意事項填報注意事項填報注意事項填報注意事項



注意事項注意事項注意事項注意事項1111：：：：複查中資料可使用複查中資料可使用複查中資料可使用複查中資料可使用raw dataraw dataraw dataraw data中的送審編號中的送審編號中的送審編號中的送審編號，，，，
優先複查優先複查優先複查優先複查101101101101學年度上學期或學年度上學期或學年度上學期或學年度上學期或101101101101年度資料年度資料年度資料年度資料。。。。

運用雲科大匯出模組填報注意事項運用雲科大匯出模組填報注意事項運用雲科大匯出模組填報注意事項運用雲科大匯出模組填報注意事項(1/4)

1.1.1.1.依依依依「「「「審核狀態審核狀態審核狀態審核狀態」」」」篩選出篩選出篩選出篩選出
「「「「審核中審核中審核中審核中」」」」資料資料資料資料

2.2.2.2.依依依依「「「「送審編號送審編號送審編號送審編號」」」」優先核對前優先核對前優先核對前優先核對前
一年度或前一學期資料一年度或前一學期資料一年度或前一學期資料一年度或前一學期資料一年度或前一學期資料一年度或前一學期資料一年度或前一學期資料一年度或前一學期資料

注意事項注意事項注意事項注意事項2222：：：：複查中資料如審核不通過退回給老師前複查中資料如審核不通過退回給老師前複查中資料如審核不通過退回給老師前複查中資料如審核不通過退回給老師前，，，，
請先行複製該筆資料及下載或列印佐證請先行複製該筆資料及下載或列印佐證請先行複製該筆資料及下載或列印佐證請先行複製該筆資料及下載或列印佐證。。。。

運用雲科大匯出模組填報注意事項運用雲科大匯出模組填報注意事項運用雲科大匯出模組填報注意事項運用雲科大匯出模組填報注意事項(2/4)

核對不通過退回給老師前核對不通過退回給老師前核對不通過退回給老師前核對不通過退回給老師前，，，，
請先行複製該筆資料及下請先行複製該筆資料及下請先行複製該筆資料及下請先行複製該筆資料及下
載或列印佐證載或列印佐證載或列印佐證載或列印佐證載或列印佐證載或列印佐證載或列印佐證載或列印佐證

＊＊＊＊亦可於亦可於亦可於亦可於Raw DataRaw DataRaw DataRaw Data中先行標示底色中先行標示底色中先行標示底色中先行標示底色
註記註記註記註記！！！！



運用雲科大匯出模組填報注意事項運用雲科大匯出模組填報注意事項運用雲科大匯出模組填報注意事項運用雲科大匯出模組填報注意事項(3/4)

1.1.1.1.依依依依「「「「審核狀態審核狀態審核狀態審核狀態」」」」篩選出篩選出篩選出篩選出

注意事項注意事項注意事項注意事項3333：：：：未送核對資料可依未送核對資料可依未送核對資料可依未送核對資料可依raw dataraw dataraw dataraw data資料資料資料資料，，，，請老師提供電子請老師提供電子請老師提供電子請老師提供電子

或紙本佐證或紙本佐證或紙本佐證或紙本佐證，，，，再於匯入再於匯入再於匯入再於匯入excelexcelexcelexcel檔中建置資料檔中建置資料檔中建置資料檔中建置資料。。。。

1.1.1.1.依依依依「「「「審核狀態審核狀態審核狀態審核狀態」」」」篩選出篩選出篩選出篩選出
「「「「未審核未審核未審核未審核」」」」及及及及「「「「審核不通過審核不通過審核不通過審核不通過」」」」
資料資料資料資料

2.2.2.2.「「「「單據編號單據編號單據編號單據編號」」」」為為為為0000，，，，即為未即為未即為未即為未
送審資料送審資料送審資料送審資料送審資料送審資料送審資料送審資料

3.3.3.3.老師如提供佐證資料老師如提供佐證資料老師如提供佐證資料老師如提供佐證資料，，，，可於可於可於可於
Raw DataRaw DataRaw DataRaw Data中先行標示底色註記中先行標示底色註記中先行標示底色註記中先行標示底色註記

運用雲科大匯出模組填報注意事項運用雲科大匯出模組填報注意事項運用雲科大匯出模組填報注意事項運用雲科大匯出模組填報注意事項(4/4)
注意事項注意事項注意事項注意事項4444：：：：建議使用匯入建議使用匯入建議使用匯入建議使用匯入excelexcelexcelexcel檔建置資料檔建置資料檔建置資料檔建置資料，，，，再匯入雲科大再匯入雲科大再匯入雲科大再匯入雲科大

校務基本資料庫校務基本資料庫校務基本資料庫校務基本資料庫。。。。

可自可自可自可自Raw DataRaw DataRaw DataRaw Data中使用複製中使用複製中使用複製中使用複製++++貼上功能建置貼上功能建置貼上功能建置貼上功能建置可自可自可自可自Raw DataRaw DataRaw DataRaw Data中使用複製中使用複製中使用複製中使用複製++++貼上功能建置貼上功能建置貼上功能建置貼上功能建置
「「「「未審核未審核未審核未審核」」」」及及及及「「「「審核不通過審核不通過審核不通過審核不通過」」」」資料資料資料資料

＊＊＊＊亦可依匯入亦可依匯入亦可依匯入亦可依匯入excelexcelexcelexcel檔格式檔格式檔格式檔格式，，，，新增老師未填報於教師歷程檔案新增老師未填報於教師歷程檔案新增老師未填報於教師歷程檔案新增老師未填報於教師歷程檔案
系統之資料並匯入雲科大校務基本資料庫系統之資料並匯入雲科大校務基本資料庫系統之資料並匯入雲科大校務基本資料庫系統之資料並匯入雲科大校務基本資料庫！！！！


